ZARZADZENIE Nr 23/2023

Dyrektora Muzeum Literatury im. Adama MickiewicZa
z dnia 17.03.2025 r

i jec j i ch przez
w sprawie wprowadzenia Regulamint zajec edukacyojnych orgamzo“.fany P
Muzeum Literatury im. Adama Mickiewicza W Warszawle

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 21 listopada 1966 1. 0 muzeach ({). [?z.U. 7A 20?2 T. POZ.
385 z pozn. zm.), art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 1. 0 organizowaniu 1
prowadzeniu dziatainosei kulturalne] (tj. DzU.z 2024 1. poz. 87) oraz §9pkt112 Statutu

. ., L
Muzeum Literatury 1m. Adama Mickiewicza W Warszawie (zwanego dalej: ,Muzeum )
zarzadzam, €O nastepuje:

§1

Wprowadza sig Regulamin zajg¢ edukacyjnych organizowanych przez Muzeum i jego
Qddzialy, zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.o.
Muzeufy Literaty

Beata Michalec

Sprawdzono pod
wzgledem
formalnoprawnym

radca P ny
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ornacki






Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Muzeum Literatury im. Adama Mickiewicza w Warszawie
nr 23/2025 z dnia 17.03.2025 1.

Regulamin zajec edukacyjnych organizowanych

przez Muzeum Literatury im. Adama
Mickiewicza w Warszawie

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Organizatorem zajg¢ edukacyjnych jest Muzeum Literatury im. Adama Mickiewicza W
Warszawie, Rynek Starego Miasta 20, 00-272 Warszawa, zwane w dalszej czesci niniejszego
regulaminu ,,Muzeum”. Oddzialami Muzeum, gdzie moga by¢ prowadzone zaj¢cia edukacyjne,
sg: Muzeum Wiadystawa Broniewskiego, Muzeum Andrzeja Struga, Muzeum Marii
Dabrowskiej, Muzeum Witolda Gombrowicza we Wsoli.
Zajecia edukacyjne, z wyjatkiem spacerow, odbywaja sig¢ W siedzibie gtdwnej Muzeum oraz w
jego Oddziatach. Jesli zajecia edukacyjne prowadzone sg w formie lekcji muzealnej, moga
odbywac sig rowniez (na wniosek zglaszajacego) poza terenem Muzeum lub jego Oddziatu.
Zajecia edukacyjne prowadzone s3 od stycznia do grudnia danego roku w dniach i godzinach
otwarcia Muzeum oraz jego Oddziatow w terminie szczegdtowo uzgodnionym pomiedzy osobg
zglaszajacg a przedstawicielem Muzeum lub danego Oddziatu Muzeum.
Dokonanie rezerwacji zajeé edukacyjnych jest réwnoznaczne z akceptacja postanowien
niniejszego regulaminu.
Zajecia edukacyjne organizowane sa dla:

a) grup dzieci i mlodziezy z placéwek edukacyjnych,

b) grup zorganizowanych,

¢) osob indywidualnych.
W zajeciach edukacyjnych prowadzonych dla grup (w tym grup zorganizowanych) dzieci 1
mlodziezy, grupie powinien towarzyszy¢ opiekun. Liczb¢ opiekunéw zorganizowanych grup
dzieci i mlodziezy z placowek edukacyjnych ustala si¢ zgodnie z trescig §4 Rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 1. w sprawie wypoczynku dzieci i
mtodziezy.
W zajeciach edukacyjnych prowadzonych dla 0s6b indywidualnych, jesli uczestnikiem zaje¢
jest osoba ponizej 18 roku zycia, powinien towarzyszy¢ jej opiekun.
Zakupu biletéw na oferowane przez Muzeum zajecia edukacyjne mozna dokonaé tylko w kasie
Muzeum.

§2
ORGANIZACJA ZAJEC EDUKACYIJNYCH
Zajecia edukacyjne prowadzone sa W formie lekcji muzealnych (stacjonarnych i online), zajec
warsztatowych, oprowadzan i spacerow.
Formy zajec:
oprowadzanie — zwiedzanie wystaw statych z przewodnikiem, czas trwania: 60-90 minut;



b) lekcja muzealna — zajgcia tematyczne, skupione na wybranych zagadnieniach, wykorzystanie
elementéw wystawy do aktywizacji uczestnikdw, czas trwania: 45-70 minut;

) zajgcia warsztatowe — zajecia tematyczne, skupione na wybranych zagadnieniach; czas trwania:
50-70 minut;

d) lekcja online — zajecia realizowane za posrednictwem platformy elektronicznej: zajecia
tematyczne wskazane w ofercie edukacyjnej lub oprowadzanie po wystawach stalych; czas
trwania: 45-60 minut;

e) spacer edukacyjny —spacer po historycznych miejscach, zwigzanych z tematem; czas trwania:
60-90 minut.

3. Rezerwacji terminu i tematu lekeji dokonuje sie odrebnie dla kazdej placowki:

- siedziba gléwna Muzeum — e-mail: naukowo-oswiatowv@muzeumliteratump_!, tel. 22 831
76 91,

- Muzeum Wihadystawa Broniewskiego - e-mail; muzeum-
broniewskiego@muzeumliteraturyl_gi_, tel. 22 845 03 28,

- Muzeum Andrzeja Struga — e-mail: muzeum-struga@muzeumliteratury.pl, tel. 22 633 04 30,
- Muzeum Marij Dgbrowskiej — e-mail: muzeum-dabrowskiei@muzeumIiteraturv.nl, tel. 22 825
3113,

- Muzeum Witolda ~ Gombrowicza we  Wsoli - e-mail: muzeum-
g)mbrowicza@muzeumliteratur_v_.m, tel. 48 321 50 73.

4. Rezerwacja jest mozliwa pod warunkiem dostepnosci terminu.

O rezerwacji decyduje kolejnosé zgtoszen.

6. Zajecia edukacyjne 3 platne zgodnie z cennikiem znajdujacym sie na stronie internetowe;j
Muzeum: www.muzeumliteratury.pl

7. Muzeum przyshuguje prawo do zmiany terminu zajg¢ edukacyjnych. W takim przypadku
Muzeum jest zobowiazane niezwlocznie poinformowac (telefonicznie Iub za posrednictwem
poczty elektronicznej) o tym zglaszajacego i ustalié nowy termin zajeé. W Sytuacji, gdy
ustalenie nowego terminu nie bedzie mozliwe Muzeum, ma prawo do anulowania zajec.

8. Zglaszajacemu przystuguje prawo do zmiany terminu zajeé edukacyjnych Iub ich anulowania.
Zgtaszajacy powinien zglosié ten fakt do Muzeum niezwlocznie, jednak nie pozniej niz 7 dni
przed planowanymi zajeciami telefonicznic lub na adres e-mail, na ktéry byto wysylane
zgloszenie rezerwacji zajec.

9. Grupy moga liczy¢ maksymalnie 30 oséb, wliczajac opickunéw. W przypadku zajeé
warsztatowych grupa moze liczydé maksymalnie 20 os6b, wliczajac opiekunéw. Ostateczna
decyzja o maksymalnej liczebnogci grupy nalezy do Muzeum, ale w przypadku przekroczenia
30 0s6b (w przypadku warsztatéw — 20) grupa dzielona jest na dwie i od kazdej z nich zostaje
pobrana oddzielna optata — wg Cennika.

10. W przypadku, gdy grupa lub indywidualni zwiedzajacy przybeda z opéznieniem na zajecia
edukacyjne, Muzeum przystuguje prawo do skrécenia lekcji  bez prawa zwrotu oplaty za
skrécong cze$é zajeé. W przypadku, gdy czas spéznienia przekroczy 30 minut, Muzeum
przystuguje prawo do anulowania zaje¢ edukacyjnych bez zwrotu oplaty za zajecia, whiesionej
uprzednio.

11. W przypadku, gdy grupa lub indywidualni zwiedzajacy nie przybeda na zajecia, oplata nie
podlega zwrotowi.

n

§3
PRAWA I OBOWIAZKI MUZEUM ORAZ, UCZESTNIKOW ZAJEC EDUKACYJNYCH
[ Muzeum jest zobowiazane do zapewnienia w czasie zajec edukacyjnych wykwalikowanego

edukatora.



Uczestnicy zaje¢ zobowigzani sg przyby¢ na teren Muzeum lub jego Oddziatu 10 minut przed
ustalong godzing rozpoczecia zajg¢ edukacyjnych. W przypadku wczesniejszego przybycia
uczestnicy sa zobowigzani zaczeka¢ przed wejsciem do Muzeum lub Oddziatu do okreslone;
godziny.

Odpowiedzialnos¢ za dzieci i mlodziez w trakcie zaje¢ edukacyjnych ponosi ich opiekun.
Uczestnicy zaje¢ edukacyjnych sa zobowigzani do niedotykania eksponatow i stosowania sie
do polecen pracownikow Muzeum.

Opiekunowie maja obowiazek pozostawaé z grupa przez caly czas pobytu w Muzeum
lub w jego Oddziale 1 s3 zobowiazani do aktywnej wspStpracy z osobami prowadzacymi zajecia,
zwlaszcza w zakresie utrzymania dyscypliny.

W przypadku nagannego zachowania grupy lub poszczegdlnych uczestnikdw zaje¢ prowadzacy
ma prawo przerwac zajecia. W takim przypadku oplata wniesiona za zajecia edukacyjne nie
podlega zwrotowi.

Uczestnicy zaje¢ edukacyjnych sa zobowigzani do przestrzegania postanowien Regulaminu
Muzeum Literatury im. Adama Mickiewicza w Warszawie, z ktorym moga zapoznac si¢ przy
kasie oraz na stronie internetowej Muzeum: www.muzeumliteratury.pl.

§4
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych oséb dokonujacych rezerwacji zaje¢ edukacyjnych
(petnoletni uczestnicy, nauczyciele, opiekunowie) jest Muzeum Literatury im. Adama
Mickiewicza w Warszawie przy Rynku Starego Miasta 20, 00-272 Warszawa, ktérego
wspotorganizatorami jest Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego i Ministerstwo Kultury i
Dziedzictwa Narodowego. Muzeum wpisane jest do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego
przez Samorzad Wojewodztwa Mazowieckiego pod nr RIK/12/1999, NIP: 525 15 71 671.
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych stanowi zalgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

Muzeum Ly i, ickleicza

dr Beata Michalee

Sprawdzono pod
wzgledem
formalnoprawnym

RafajAlornacki
15010
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Zakgcznik nr 1
Klauzula informacyjna

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w szczegélnosci
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (D.U.UE.L.2016.119.1) — zwanego dalej ,,RODO”;
W Swietle powyzszego pragniemy poinformowac, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych w odniesieniu jest: Muzeum Literatury im.
Adama Mickiewicza w Warszawie, Rynek Starego Miasta 20, 00-272 Warszawa, NIP: 525 15 71
671, REGON: 016294058, RIK/12/1999, Instytucja Kultury wspotprowadzona przez Samorzad
Wojewodztwa Mazowieckiego i Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego.
2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé pisemnie,
za pomocg poczty tradycyjnej na adres: Rynek Starego Miasta 20, 00-272 Warszawa lub pod adresem
email: iod@muzeumliteratury.pl.
Dane osobowe sg przetwarzane:
- w celu rezerwacji i przeprowadzenia zaje¢ edukacyjnych (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. b RODO).
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do dokonania rezerwacji zajeé
edukacyjnych i ich przeprowadzenia. Brak podania danych osobowych bedzie natomiast powodowat
niemoznos¢ dokonania rezerwacji i tym samym przeprowadzenia zaje¢ edukacyjnych;
- w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami bedgcego realizacja
naszego prawnie uzasadnionego interesu (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
Pani/Pana dane osobowe nie wykraczaja poza wskazany wyzej cel i obejmuja dane: imie nazwisko, e-
mail, numer telefonu.
3. Dane osobowe nie beda przekazywane do odbiorcéw w panstwach trzecich, tj. poza Europejski
Obszar Gospodarczy (EOG) lub organizacjach miedzynarodowych.
4. Przetwarzanie danych osobowych 0sob nie bedzie podlegalo zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.
5. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora w okresie rezerwacji zaje¢ edukacyjnych i
ich realizacji, a takze po ich zakonczeniu w ramach:
1) dochodzenia roszczen w zwigzku z wykonywaniem zajeé edukacyjnych;
2) wykonania obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa,
3) statystycznych i archiwizacyjnych,
4) maksymalnie przez okres przedawnienia roszczen od dnia zakonczenia zajeé edukacyjnych.
6. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osobie ktére dane dotyczg przystuguje prawo do:
1) zgdania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych;
2) zadania od Administratora sprostowania swoich danych osobowych;
3) zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych;
4) wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych;
7.Administrator doklada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej i
organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umy$lnym zniszczeniem,
przypadkowg utratg, zmiana, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie ze
wszystkimi obowigzujacymi przepisami.
8.Dane osobowe mogg by¢ udostgpniane podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.
Dostep do danych osobowych beda mieli rowniez upowaznieni pracownicy administratora, ktorzy
muszg przetwarza¢ dane osobowe w ramach wykonywanych obowigzkow i zadan stuzbowych.
9.0dbiorcami danych mogg by¢ takze inne podmioty, ktérym administrator zleci wykonanie
okreslonych czynnosci, z ktérymi wigze si¢ koniecznos¢ przetwarzania danych osobowych.
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