REGULAMIN
udzielania zamowien na dostawy i ushugi z zakresu dzialalnosci kulturalnej
w Muzeum Literatury im. Adama Mickiewicza w Warszawie,
ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote
130.000 zt bez podatku od towaréw i ustug
i mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych
(dalej: ,,Regulamin”)

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okres$la zasady udzielania przez Muzeum zamoéwien z zakresu dzialalno$ci
kulturalnej, o ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdézn. zm.) - dalej: ,,ustawa PZP” -
ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130.000 ztotych bez podatku od towarow
i ustug, i mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Muzeum udziela zaméwien z zakresu dziatalnos$ci kulturalnej na zasadach przewidzianych
w przepisach ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. 2020 r. poz. 194) oraz w niniejszym Regulaminie.
Postanowien Regulaminu nie stosuje sie, jezeli zamdwienie podlega przepisom ustawy
PZP.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie komisji zakupoéw - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Komisji
Zakupow Muzealiow wprowadzony Zarzadzeniem Nr 1/2013 Dyrektora Muzeum
Literatury im. Adama Mickiewicza z dnia 4 stycznia 2013 r. wraz z p6zniejszymi
Zmianami;

2) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w mysl art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z
dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréow i ustug (Dz. U.
z 2019 r. poz. 178), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej
przedsigbiorca,

3) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegbélnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktéore moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

4) ushugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

5) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na
rynku dostawe produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

6) zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ Muzeum Literatury im. Adama
Mickiewicza;

7) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktory
zgodnie z obowiazujacymi przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do
zarzadzania zamawiajacym, z wytgczeniem petlnomocnikow ustanowionych przez
zamawiajacego;



8) pracowniku - nalezy przez to rozumie¢ pracownika zajmujacego samodzielne
stanowisko lub pracownika komorki organizacyjnej Muzeum, ktory realizuje dane
zamoOwienie;

9) zamowieniu z zakresu dziatalnos$ci kulturalnej - nalezy przez to rozumie¢ dostawy
lub ustugi zwigzane z organizacja wystaw, koncertow, konkursow, festiwali,
widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub
zwigzane z gromadzeniem materiatdbw Dbibliotecznych przez biblioteki lub
muzealiow, a takze z zakresu dziatalno$ci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem
materiatow archiwalnych, jezeli zamowienia te nie stuzg wyposazaniu
zamawiajgcego W S$rodki trwale przeznaczone do biezacej obstugi jego
dziatalnosci;

10) udzieleniu zaméwienia - nalezy przez t0 rozumie¢ zawarcie umowy W sprawie
zamoOwienia.

Postanowienia Regulaminu dotyczace komoérki organizacyjnej, jej kierownika lub
pracownika stosuje si¢ odpowiednio do pracownika Muzeum zajmujacego samodzielne
stanowisko pracy, realizujagcego zamowienie zwigzane z jego zakresem dziatania.

§2
ZASADY UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej nalezy przygotowaé i przeprowadzi¢ w sposob zapewniajacy przejrzystosé
I rowne traktowanie podmiotow zainteresowanych wykonaniem zamowienia oraz z
uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

Wydatkowanie $rodkow w ramach danego zamoéwienia powinno by¢ dokonywane
z uwzglednieniem zasad celowo$ci, oszczgdnosci 1 racjonalno$ci dokonywanych
wydatkow, z zachowaniem zasady uzyskiwania zamowienia najlepszej jakosci za dang
ceng oraz w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

Zamowienia z zakresu dziatalno$ci kulturalnej mozna udzieli¢ w czgsciach, o ile jest to
mozliwe oraz uzasadnione przedmiotem zamoéwienia.

Przy udzielaniu zaméwien na dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej stosuje
si¢ nastepujace tryby:

1) tryb konkurencyjny - w ramach ktérego dopuszcza si¢ do udziatu wigcej niz
jednego potencjalnego wykonawce, w przypadku, gdy jest to mozliwe ze wzgledu
na przedmiot zamowienia;

2) tryb niekonkurencyjny - w ramach ktérego zamawiajacy udziela zamowienia po
negocjacjach tylko z jednym wykonawca, w szczegolnosci w odniesieniu do
dostaw lub ustug z zakresu dzialalno$ci tworczej lub artystycznej albo zwigzanych
z ochrong praw wylagcznych podmiotu zainteresowanego wykonaniem
zamoéwienia.

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne, chyba ze przepisy ustaw szczegolnych
stanowig inaczej.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.
U. z 2020 r. poz. 1913 z p6ézn. zm.), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich
informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udost¢pniane oraz wykazal, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnicg¢ przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji
dotyczacych: nazwy (firmy) oraz adresu, informacji dotyczacych kryteridow oceny ofert, w
szczegblnosci: ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji.

Zamawiajacy moze okresli¢ w dokumentach zamdwienia lub w ogloszeniu o zamowieniu
wymaganie dotyczace zachowania poufnego charakteru informacji przekazanych
wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia.



8. Jezeli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci lub interesem publicznym, zamawiajacy
Moze nie ujawniaé:

1) danych osobowych, w przypadku zamowien zwigzanych z ochrong praw
wylacznych,

2) wysokosci wynagrodzenia, w przypadku zamowien na dostawy i ustugi, ktore
moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku udzielania
zaméOwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej

— o ile wykonawca, przed zawarciem umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego, zastrzegl, ze dane te nie moga by¢ udostepniane.

§3
OSWIADCZENIA

1. Kierownik zamawiajgcego, cztonkowie komisji oraz inne osoby wykonujgce czynno$ci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie
zamawiajacego lub osoby mogace wplyng¢ na wynik tego postgpowania lub osoby
udzielajace zamoéwienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich
stronie wystepuje konflikt interesow (art. 56 ustawy PZP).

2. Konflikt intereséw wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust. 1:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia, lub s3 zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostaja we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) w okresic 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaly od
wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byly cztonkami organow
zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, zZe istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego
lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w
okreslonym rozstrzygnigciu tego postgpowania.

3. Kierownik zamawiajgcego, cztonkowie komisji oraz inne osoby wykonujace czynnos$ci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoOwienia po stronie
zamawiajacego lub osoby mogace wplynagé na wynik tego postgpowania lub osoby
udzielajace zamoOwienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli
zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art.
287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 1 1517), zwanej dalej ,,Kodeksem karnym”, o ile
nie nastgpito zatarcie skazania.

4. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 1 3, sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie falszywego oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku
istnienia okolicznosci, o ktorych mowa odpowiednio w ust. 2 Iub 3. Przed odebraniem
o$wiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci w
postepowaniu, uprzedza osoby skladajace oswiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za
ztozenie fatszywego o$wiadczenia.



Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, skfada si¢ niezwlocznie
po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych
okoliczno$ci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 3, sktada si¢
przed rozpoczgciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamédwienia.

Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjgte przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnos$ci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

Wzory o$wiadczen, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, stanowig odpowiednio:
Zalacznik Nr 1 i Zalacznik Nr 2 do Regulaminu.

§4
KOMUNIKACJA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia z zakresu dziatalnosci kulturalnej,
w tym skladanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub
o$wiadczen miedzy zamawiajagcym a wykonawca, z uwzglgdnieniem wyjatkow
okreslonych w Regulaminie, odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.
W uzasadnionych wypadkach komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
z zakresu dzialalno$ci kulturalnej, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentow lub o$wiadczen miedzy zamawiajacym a wykonawca,
odbywa si¢ w formie papierowe;.

Komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji w niekonkurencyjnym
trybie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia z zakresu dziatalno$ci
kulturalnej, o ile ich tres¢ jest udokumentowana w protokole z negocjacji, ktorego wzor
stanowi Zalacznik Nr 7 do Regulaminu.

§5
OGLOSZENIA

Zamawiajacy wszczyna postepowanie o udzielenie zamdowienia w trybie konkurencyjnym 1
niekonkurencyjnym przez zamieszczenie ogloszenia o udzielaniu zamdOwienia na stronie
internetowej Muzeum Literatury w Biuletynie Informacji Publicznych (dalej ,,BIP”).
Ogtoszenie o udzielaniu zamowienia zawiera co najmniej:
1) nazwg i adres zamawiajgcego;
2) podstawe prawng zamieszczenia ogloszenia o zamOwieniu,
3) nazwe postgpowania nadang przez zamawiajgcego;
4) okreslenie przedmiotu zaméwienia.
Po zawarciu umowy albo po uniewaznieniu postgpowania zamawiajgcy zamieszcza
ogloszenie o udzieleniu zamdéwieniu albo informacj¢ o nieudzieleniu zamdwienia na
stronie internetowej Muzeum Literatury w BIP.
Ogloszenie o udzieleniu lub nieudzieleniu zamowienia zawiera co najmniej:
1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;
2) podstawe prawng zamieszczenia ogloszenia o udzieleniu zamowienia;
3) nazwe postgpowania nadang przez zamawiajgcego;
4) nazwe (firme¢) albo imi¢ i nazwisko wykonawcy, z ktorym zawarto umowe
0 wykonanie zamoOwienia albo informacje o nieudzieleniu zaméwienia 1 jego
przyczynach.



10.

11.

12.

§6
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:
1) posiadaja uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;
2) znajdujag si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia;
3) posiadajg niezb¢dng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
Warunek udziatu w postepowaniu moze rowniez dotyczy¢ zdolnosci do wystepowania w
obrocie gospodarczym wykonawcy. Zamawiajacy w odniesieniu do tego warunku moze
wymagaé, aby wykonawcy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza lub zawodowa byli
wpisani do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych prowadzonych w kraju, w
ktorym maja siedzibe lub miejsce zamieszkania.
O udzielenie zamo6wienia nie moga ubiegac si¢ Wykonawcy:
1) w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ogloszono upadtosé;
2) ktorzy zalegaja z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne;
Zamawiajacy okresla warunki udzialu w postgpowaniu w sposéb proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajacy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego
wykonania zaméwienia.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od wyznaczania szczegdélowych warunkow udziatu w
postegpowaniu, o ktérych mowa w ust. 1 powyze;.
Spetnienie wymagan, o ktorych mowa w ust. 1, wykonawca potwierdza poprzez zlozenie
wraz z oferta o§wiadczenia, ktorego wzor stanowi Zalacznik Nr 4 do Regulaminu, a w
wypadku wyznaczenia szczegotowych warunkow udziatu w postegpowaniu takze poprzez
ztozenie dodatkowych dokumentow wymaganych tre§cig ogloszenia o udzielanym
zamowieniu lub zaproszeniem do negocjacji w trybie niekonkurencyjnym.
Brak istnienia przestanek wykluczajacych z postgpowania, o ktorych mowa w ust. 3,
wykonawca potwierdza poprzez zlozenie wraz z oferta o$wiadczenia, ktérego wzor
stanowi Zalacznik Nr 5 do Regulaminu. W wypadku wykonawcow, ktorzy wspolnie
ubiegajg si¢ 0 udzielenie zamoéwienia, o$wiadczenie, 0 ktorym mowa w zdaniu pierwszym,
winni ztozy¢ wszyscy wykonawcy.
Z postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawcow,
ktorzy uprzednio nie wykonali lub nienalezycie wykonali umowe zawartg z zamawiajagcym
lub ktorzy wyrzadzili zamawiajacemu szkodg.
Jezeli wykonawca nie wykaze spetniania warunkow udzialu w postepowaniu lub nie
wykaze braku przestanek do wykluczenia z ubiegania si¢ 0 udzielenie zaméwienia
podlega wykluczeniu z postgpowania.
O udzielenie zamo6wienia moze si¢ wspolnie ubiega¢ dwoch lub wigcej wykonawcow.
W takimwypadku zamawiajacy moze zgda¢ od podmiotow wystepujacych wspodlnie
udzielenia pelnomocnictwa jednemu z wykonawcoéw do reprezentowania pozostatych w
toku postepowania o udzielenie zamowienia lub do reprezentowania pozostalych w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia oOraz do zawarcia umowy W sprawie
zamoOwienia.
Zamawiajacy moze okresli¢ szczegolny, obiektywnie uzasadniony, sposob spelniania przez
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia warunkow udzialu w
postepowaniu, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamowienia i jest proporcjonalne.
Jezeli zostala wybrana oferta wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, wowczas Zzamawiajacy moze przed popisaniem umowy zada¢ przedstawienia
umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o
udzielenie zaméwienia odpowiadaja wobec zamawiajacego solidarnie za jego prawidtowe
i terminowe wykonanie.



13. W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petlnomocnik, zamawiajacy zada

petnomocnictwa, chyba ze umocowanie do dziatania w imieniu i1 na rzecz wykonawcy
wynika z danych rejestrowych podmiotu.

§7
KRYTERIA OCENY OFERT

Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamowienia, ktorymi moga by¢ w szczegolnosci Kryteria odnoszace sie do:

1) jakosci, w tym do parametrow technicznych, wiasciwosci estetycznych i
funkcjonalnych, takich jak dostepno$¢ dla o0sob niepetnosprawnych lub
uwzglednianie potrzeb uzytkownikow;

2) aspektow spotecznych;

3) aspektow sSrodowiskowych, w tym efektywnoSci energetycznej przedmiotu
zamoOwienia;

4) aspektow innowacyjnych;

5) organizacji, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia oséb wyznaczonych do
realizacji zamodwienia, jezeli moga one mie¢ znaczacy wplyw na jakos¢
wykonania zaméwienia,;

6) serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkow dostawy, takich jak
termin, sposob lub czas dostawy, oraz okresu realizacji;

7) terminu wykonania zamowienia;

8) warunkoéw realizacji zamowienia, w tym okresu gwarancji lub rgkojmi.

Kryteria oceny winny zosta¢ okre$lone w sposob jednoznaczny i zrozumiaty. Kryteriom
nalezy nada¢ wagg wyrazong np. w procentach lub punktach.

§8
WADIUM

Zamawiajacy moze wymaga¢ od wykonawcdéw wniesienia wadium. Wadium nie moze
przekroczy¢ 1,5% szacowanej wartosci danego zamowienia bez podatku od towarow i
ushug.

Wadium moze by¢ wniesione w formie:

1) pienigzne;j,

2) gwarancji bankowych,

3) gwarancji ubezpieczeniowych.

Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od
dnia wystgpienia jednej z okolicznoSci:

1) wycofania oferty przez wykonawce przed uptywem terminu sktadania ofert i

na wniosek tego wykonawcy,

2) uplywu terminu zwigzania oferts,

3) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

4) przekazania wykonawcom informacji 0 uniewaznieniu postgpowania.
Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na
rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

W wypadku wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej
zamawiajacy albo dokonuje zwrotu oryginatéw gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej,
albo sktada gwarantowi oswiadczenie o zwolnieniu wadium.



6.

no

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami, a w przypadku
wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowe] wystepuje do
gwaranta z zagdaniem zaptaty wadium, jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie zamawiajacego do uzupehnienia,
poprawienia, wyjasnienia o$wiadczen, dokumentéw i/lub pelnomocnictw
wymaganych w danym postepowaniu, z przyczyn lezacych po jego stronie — nie
uzupelnil, nie poprawil, nie wyjasnit tych os$wiadczen, dokumentow i/lub
pelnomocnictw, co spowodowato brak mozliwo$ci wybrania oferty ztozonej przez
tego wykonawce jako najkorzystniejszej;

2) wykonawca w odpowiedzi na zawiadomienie zamawiajacego O poprawieniu w
ofercie omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z ogloszeniem o zamoéwieniu,
niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty — nie wyrazit zgody na
poprawienie tej omylki, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty
ztozonej przez tego wykonawce jako najkorzystniejszej;

3) wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, odméwit podpisania umowy w
sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie;

4) wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, nie wniést wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;,

5) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana.

§9
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, ktore stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.
Kwota zabezpieczenia wynosi nie wigcej niz 5% ceny oferty.
Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w formie:

1) pienig¢zne;j,

2) gwarancji bankowych,

3) gwarancji ubezpieczeniowych.
Zabezpieczenie wniesione w formie pieni¢znej wykonawca wplaca przelewem na
rachunek bankowy wskazany przez zamawiajacego w ogloszeniu o udzielanym
zamoOwieniu. Zabezpieczenie musi zostaé wniesione przez wykonawce przed terminem
zawarcia umowy. Za termin wniesienia zabezpieczenia w formie pieni¢znej uznaje si¢
termin zaksiggowania kwoty na rachunku bankowym zamawiajacego.
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt
prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wykonawcy.
W przypadku wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej
Zamawiajacy albo dokonuje zwrotu oryginatow  gwarancji  bankowej lub
ubezpieczeniowej, albo sktada gwarantowi oswiadczenie o zwolnieniu zabezpieczenia.
Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i
uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.
Zamawiajacy moze pozostawi¢ na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za wady lub
gwarancji kwote nie przekraczajaca 30% zabezpieczenia. Kwota, o ktorej mowa w zdaniu
poprzednim, jest zwracana nie pozniej niz w 15. dniu po uptywie okresu rekojmi za wady
lub gwarancji.



§ 10
PODSTAWA WSZCZECIA POSTEPOWANIA

Podstawa wszczecia procedury o udzielenie zaméwienia na dostawy 1 ustugi z zakresu
dziatalnosci kulturalnej w trybie konkurencyjnym i niekonkurencyjnym jest sporzadzenie i
ztozenie ,,Wniosku 17, stanowigcego Zalacznik Nr 3 do Regulaminu, przez kierownika
wnioskujacego dziatu /oddzialu w Dziale Administracyjno-Gospodarczym.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, winien zawierac:

1) opis przedmiotu zamoOwienia, zawierajacy w szczegdlnosci wszelkie parametry
techniczne, specyfikacje oraz inne dodatkowe ustugi i czynnosci dotyczace
przedmiotu zaméwienia,

2) nazwe przedsigwzigcia kulturalnego, ktorego elementem jest dane zamowienie,

3) proponowany termin lub okres realizacji zamowienia,

4) imi¢ 1 nazwisko pracownika upowaznionego do wudzielania informacji
0 przedmiocie zamowienia,

5) warto$¢ szacunkowa zamoéwienia - do Wniosku nalezy dotaczyé materialy
dokumentujace szacunek, tj. informacje, na jakiej podstawie dokonano szacunku,
date ustalenia warto$ci zamowienia, imi¢ 1 nazwisko osoby dokonujacej ustalenia
wartos$ci szacunkowej,

6) kwote przeznaczong na realizacj¢ danego zamdwienia,

7) zrodto finansowania,

8) podstawe¢ prawng udzielenia zamowienia.

Ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia nastgpuje nie pdzZniej niz w terminie
3 miesi¢cy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia.
Odpowiedzialnym za prawidlowe przygotowanie opisu przedmiotu zamoOwienia oraz
wiasciwe ustalenie jego warto$ci jest kierownik wnioskujacego dziatu /oddziatu.
Wypeliony Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, podlega akceptacji pracownika ds.
zamowien publicznych, gtownego ksiggowego, a nastgpnie podlega zatwierdzeniu przez
kierownika zamawiajacego.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, jest umieszczany w Rejestrze zamowien na dostawy
i ustugi z zakresu dzialalnosci kulturalnej, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza
kwote 130.000 zt bez podatku od towaru i ushug, lecz jest mniejsza niz progi unijne.
Whiosek niespetniajacy wymagan okreslonych w ust. 2 zwracany jest celem uzupelnienia
do wnioskujacego dziatu /oddziatu.

§11
TRYB KONKURENCYJINY

Zamawiajacy udziela zamowienia w trybie konkurencyjnym, w ktérym w odpowiedzi na
ogloszenie o zamdwieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy, a
nastepnie zamawiajacy:
1) wybiera najkorzystniejszg ofert¢ bez przeprowadzenia negocjacji albo
2) moze prowadzi¢ negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert, ktore podlegaja ocenie
w ramach kryteriow oceny ofert, o ile przewidzial taka mozliwo$¢, a po
zakonczeniu negocjacji zamawiajacy zaprasza wykonawcow do skladania ofert
dodatkowych.
Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia na dostawy i ushugi z zakresu
dziatalnosci kulturalnej w trybie konkurencyjnym kierownik zamawiajacego powotuje w
drodze zarzadzenia komisje, ktora sktada si¢ z co najmniej trzech osob.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie maja zastosowanie postanowienia
,,Regulaminu pracy komisji przetargowej”.
Do zadan komisji nalezy w szczegolnosci:



5.

6.

10.

11.

12.

13.

14.

1) przygotowanie ogloszenia o zamoéwieniu oraz jego upublicznienie na Stronie
Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajgcego;

2) przygotowywanie wyjasnien na zapytania wykonawcow;,

3) modyfikacja tresci ogloszenia o zamoOwieniu;

4) ocena spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu przez wykonawcow;

5) badanie przestanek do wykluczenia z postepowania;

6) badanie zgodno$ci oferty z trescig ogloszenia o zamoéwieniu,

7) ocena ofert;

8) prowadzenie negocjacji, o ile zostaty przewidziane;

9) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania;

10) upublicznienie informacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajgcego o udzieleniu lub o nieudzieleniu zaméwienia.

Ogloszenie o zamoéwieniu winno zawiera¢ takze informacje niezbgdne z uwagi na
okolicznosci jego udzielenia, W szczegdlnosci:

1) miejsce, sposéb i termin skladania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do
przygotowania i ztozenia oferty, jednak nie krotszy niz 7 dni;

2) termin zwigzania oferta;

3) kryteria oceny ofert;

4) warunki udzialu w postepowaniu;

5) podstawy wykluczenia wykonawcy.

Ogtoszenie 0 zamoéwieniu moze zawiera¢ m.in.:

1) oswiadczenia i dokumenty wymagane na potwierdzenie spetniania szczegdtowych
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wymagan dotyczacych ofertowanych
dostaw i ustug,

2) opis sposobu przygotowania oferty;

3) sposob obliczenia ceny;

4) w przypadku zadania wniesienia wadium lub zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy - kwote, zasady zwrotu lub zatrzymania wadium lub
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

5) o$wiadczenia i dokumenty wymagane przed podpisaniem umowy;

6) wzOr umowy;

7) wzor ,,Formularza oferty”.

Komisja, po zamieszczeniu ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Informacji Publicznej,
moze poinformowaé o wszczeciu postgpowania znanych sobie wykonawcow, ktorzy
w ramach prowadzonej dziatalno$ci $wiadczg ustugi bedace przedmiotem zamowienia.
Wykonawcy moga zwraca¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie treSci ogloszenia
0 zamoéwieniu.

Zamawiajacy moze do uplywu terminu skladania ofert zmieni¢ tre$¢ ogloszenia
o zamoOwieniu w drodze wyjasnien lub ich modyfikacji.

Komisja niezwlocznie zamieszcza zmiang tresci ogloszenia o zamowieniu na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajacego.

Komisja dokonuje otwarcia ofert po uptywie ustalonego w ogloszeniu zamoéwieniu terminu
na sktadanie ofert.

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na internetowej Muzeum
Literatury w BIP informacje dotyczace w szczegdlnos$ci:

1) Kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) firmy oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

3) cen podanych w ofertach.

Wykonawca zwigzany jest oferta w terminie wskazanym przez zamawiajacego
w ogloszeniu o zamoéwieniu, jednak nie krocej niz 30 dni.

Przed uptywem terminu zwigzania oferta, zamawiajacy moze jednorazowo zwrdci¢ si¢ do
wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania oferta o maks. kolejne 30 dni.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

Komisja wzywa wykonawce, ktory nie ztozyt wymaganych o$§wiadczen, dokumentow 1ub
pelnomocnictw lub ztozone przez niego oswiadczenia, dokumenty lub petnomocnictwa sg
nickompletne lub btedne, do ich ztozenia, uzupeknienia lub poprawienia w wyznaczonym
przez zamawiajgcego terminie, nie krétszym niz 3 dni.
W przypadku, gdy zlozone przez wykonawc¢ wymagane o$wiadczenia, dokumenty lub
pelnomocnictwa budzg uzasadnione watpliwosci komisji, zamawiajacy wzywa wykonawce
do udzielenia wyjasnien w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.
W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi uzasadnione watpliwo$ci komisji co do
rzetelnego wykonania zamoOwienia, Zamawiajacy wzywa wykonawce do udzielenia
wyjasnien co do sposobu kalkulacji ceny w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem o zamoéwieniu,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
— niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktoérego oferta zostata
poprawiona.

Po dokonaniu oceny ofert Komisja wybiera sposrdd waznych i niepodlegajacych
odrzuceniu ofert najkorzystniejszg ofert¢ przy uzyciu zastosowanych w danym
postepowaniu kryteriow oceny ofert.
Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera ofert¢ z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,
ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa
wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen lub kosztow wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postgpowania, po jej
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, komisja przekazuje wykonawcom, ktorzy
zlozyli w postepowaniu oferty.
Z wykonawca, ktorego ofert¢ wybrano, zamawiajacy zawiera umowe w sprawie udzielenia
zamoOwienia publicznego na dostawy i/lub ustugi z zakresu dziatalno$ci kulturalne;.
Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub
nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybrac oferte
najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, ktore wptynety w postepowaniu, chyba ze
zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.
Po zawarciu umowy albo po uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zamieszcza
ogloszenie o udzieleniu zamowienia albo informacje o nieudzieleniu zamowienia.
Sekretarz komisji dokumentuje przebieg postepowania poprzez sporzadzenie protokotu z
udzielenia zamowienia, ktorego wzor stanowi Zalacznik Nr 8 do Regulaminu.
Wszystkie decyzje podejmowane w trakcie posiedzen komisji zatwierdza kierownik
zamawiajacego lub upowazniony pracownik.
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§12
TRYB NIEKONKURENCYJNY

1. W niekonkurencyjnym trybie postepowania 0 udzielenie zamoéwienia zamawiajacy
negocjuje z jednym wykonawca i udziela zamdowienia po przeprowadzonych z nim
negocjacjach, w szczeg6élnosci w przypadku uméw zawieranych w zakresie dziatalnosci
tworczej lub artystycznej oraz zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajacych z
odrebnych przepisow.

2. Od udzielenia zamodwienia z zakresu dziatalnosci kulturalnej w trybie konkurencyjnym
mozna odstapi¢ na rzecz trybu niekonkurencyjnego, jesli:

1) przedmiot zamowienia moze by¢ $wiadczony tylko przez jednego wykonawce z
przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

2) przedmiot zamowienia moze by¢ swiadczony tylko przez jednego wykonawce z
przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrebnych
przepisow,

3) zamoéwienie dotyczy udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej,

4) dotyczy nabycia autorskich praw majgtkowych,

5) po przeprowadzeniu postgpowania w trybie konkurencyjnym nie wptyngta zadna
oferta lub wszystkie oferty zostaty odrzucone,

6) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktérej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamoéwienia, a nie mozna zachowaé termindéw niezbednych do
przeprowadzenia procedury w trybie konkurencyjnym,

7) w uzasadnionych przypadkach za zgoda kierownika zamawiajgcego.

3. Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia na dostawy i ustugi z zakresu
dziatalnosci kulturalnej w trybie niekonkurencyjnym kierownik zamawiajacego powotuje
w drodze zarzadzenia komisje, ktora sktada si¢ z co najmniej trzech oséb.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie majg zastosowanie postanowienia
,Regulaminu pracy komisji przetargowe;j”.

5. Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowanie ogloszenia o zamoéwieniu oraz jego upublicznienie na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajgcego,

2) przygotowanie tresci zaproszenia do ztozenia oferty oraz projekt umowy,

3) przeprowadzenie negocjacji w zakresie ceny lub ceny i pozostatych warunkow
realizacji zamowienia z wybranym wykonawcg; w toku negocjacji wykonawca
moze ztozy¢ wyjasnienia, co do tresci zlozonej oferty, o$wiadczen lub
dokumentow; podjete negocjacje mozna przerwa¢ w celu ztozenia przez
wykonawce dodatkowych dokumentdéw lub wyjasnien, a mianowicie:

a) zamawiajagcy wzywa wykonawce, ktory wraz z ofertg nie zlozyt
wymaganych oswiadczen, dokumentow lub pelnomocnictw lub
zlozone przez niego oswiadczenia, dokumenty lub pelnomocnictwa sa
niekompletne lub biedne do ich zlozenia, uzupetienia, poprawienia
Wwyznaczonym przez zamawiajacego terminie,

b) w przypadku, gdy zaoferowana cena budzi uzasadnione watpliwosci
zamawiajacego co do rzetelnego wykonania zaméwienia, zamawiajacy
wzywa wykonawce do udzielenia wyjasnien co do sposobu kalkulacji
ceny w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie,

4) ocena spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu przez wykonawce
zaproszonego do negocjacji, o ile zostaty one okreslone w zaproszeniu,

5) zbadanie, czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania,

6) sporzadzenie protokotu z negocjacji, ktorego wzor stanowi Zalacznik Nr 6 do
Regulaminu,

7) przygotowanie wniosku o wybor oferty lub uniewaznienia postgpowania,
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8) upublicznienie informacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajacego o udzieleniu lub o nieudzieleniu zamoéwienia.

W przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 2 pkt 1-4 powyzej, zamawiajacy moze odstgpi¢ od
wymogu skladania o$wiadczenia dotyczacego spetniania warunkéw udzialu  w
postepowaniu oraz przestanek wykluczajacych wykonawce z danego postgpowania, o
ktorych mowa w § 6 ust. 1-3 Regulaminu.
Sekretarz komisji dokumentuje przebieg postepowania poprzez sporzadzenie protokotu z
udzielenia zamowienia, ktorego wzor stanowi Zalacznik Nr 7 do Regulaminu.
Wszystkie decyzje podejmowane w trakcie posiedzen komisji zatwierdza kierownik
zamawiajacego lub upowazniony pracownik.

§13
ZAKUP MUZEALIOW

Zakup muzealiéow, o ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy PZP, jest zamOwieniem
udzielanym w trybie niekonkurencyjnym i dokonywany jest zgodnie z postanowieniami
Regulaminu komisji zakupow.

Podczas posiedzenia komisji zakupow, na ktorym zapada propozycja zakupu muzealiow,
wszyscy czlonkowie komisji zakupéw oraz wszystkie osoby obecne na posiedzeniu -
sktadajg o$wiadczenia, o ktérych mowa w § 3 Regulaminu.

Zamawiajagcy wszczyna postgpowanie o udzielenie zamdwienia na zakup muzealiow
w dniu, w ktérym przekazuje wykonawcy zaproszenie (w formie ustnej lub pisemne;j)
do negocjacji. Do negocjacji zaprasza kierownik zamawiajacego lub zastepca kierownika
zamawiajacego lub upowazniony pracownik.

W dniu przekazania wykonawcy zaproszenia do negocjacji pracownik Dzialu
Administracji otrzymuje polecenie od kierownika zamawiajacego lub upowaznionego
pracownika - zamieszczenia ogloszenia o udzielanym zamowieniu, o ktorym mowa w § 5
ust. 2.

Negocjacje prowadzi Dyrektor, Zastgpca Dyrektora, Gtowny Ksiegowy lub upowazniony
pracownik.

Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ protokot z negocjacji, ktorego wzor stanowi
Zalacznik Nr 6 do Regulaminu.

Po zawarciu umowy albo po uniewaznieniu postgpowania pracownik Dzialu Administracji
otrzymuje polecenie od kierownika zamawiajacego lub upowaznionego pracownika -
zamieszczenia ogloszenia o udzieleniu lub nieudzieleniu zamoéwienia, o ktorym mowa w §
Sust. 4.

§ 14
ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postgpowania;

3) zostata zlozona przez wykonawce niespelniajgcego warunkoéw udzialu w
postepowaniu;

4) zostata ztozona przez wykonawce, ktory nie ztozyt, nie uzupetnit lub nie poprawit
w przewidzianym terminie wymaganych w danym postgpowaniu o$wiadczen,
dokumentéw, pelnomocnictw lub wyjasnien, pomimo wezwania przez
Zamawiajacego — lub — udzielone przez wykonawce wyjasnienia nie usunety
uzasadnionych watpliwosci zamawiajgcego;

5) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia okreslonymi w ogloszeniu,
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6)

7)
8)
9)

10)
11)
12)

zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

zawiera razgco niskg cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;
zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie omytki, o
ktorej mowa w § 11 ust. 18 pkt 3;

wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
nie zostato wniesione wadium, jezeli zamawiajacy zadal jego wniesienia;

zostala zlozona przez wykonawce niezaproszonego do skladania ofert w
przypadku trybu niekonkurencyjnego;

13) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

§ 15
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

10)

11)

nie ztozono zadnej oferty lub wykonawca zaproszony do negocjacji nie przystapit
do takich negocjac;ji;

wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza
kwote, ktorag zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,
chyba ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ t¢ kwote do ceny lub kosztu
najkorzystniejszej oferty;

w przypadkach tzw. ,,dogrywki”, o ktorych mowa w § 11 ust. 20 i ust. 21, zostaty
ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie;

wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo wczesdniej przewidziec;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajacg
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia;
wykonawca nie wnidsl wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy lub uchylit si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;
wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy lub uchylit si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, z
zastrzezeniem § 11 ust. 25;

w trybie niekonkurencyjnym negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia publicznego;

srodki publiczne, ktoére zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie
catosci lub cze$ci zamoéOwienia, nie zostaly mu przyznane, a mozliwosé
uniewaznienia postgpowania na tej podstawie zostata przewidziana w ogloszeniu
o zamoOwieniu lub zaproszeniu do negocjacji;

warto$¢ netto najkorzystniejszej oferty przekracza wyrazong w zlotych
rownowartos¢ kwoty okre§lonej w przepisach wydanych na podstawie art. 3
ustawy PZP.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia przed uptywem
terminu sktadania ofert, jezeli wystapity okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie
postepowania jest nieuzasadnione.

3. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoOwienia zamawiajacy zawiadamia
rownoczesnie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty lub zostali zaproszeni do negocjacji -
podajac uzasadnienie faktyczne.

4. Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje, o ktorych mowa w ust. 1, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

13



§ 16
REALIZACJA ZAMOWIENIA

Umowa zawierana w rezultacie przeprowadzenia postepowania na dostawy 1 ustugi z
zakresu dziatalno$ci kulturalnej winna pod nagléwkiem zawiera¢ oswiadczenie o
nastepujacej tresci: ,,Umowa nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 2”.
Umowa powinna zawiera¢ w szczeg6dlnosci:

1) szczegotowe dane wykonawcy,

2) przedmiot umowy,

3) termin realizaciji,

4) wynagrodzenie wykonawcy,

5) wysoko$¢ kar umownych za nienalezyte wykonanie zamowienia, w tym zwtoki w

dziataniach wykonawcy, za ktore odpowiada wykonawca,
6) mozliwo$ci odstgpienia od umowy, w szczegolnosci w razie zwtoki w dziataniach
wykonawcy albo uporczywego nienalezytego wykonywania zamdwienia,

7) o0soby odpowiedzialne ze strony Muzeum za realizacje umowy,

8) podpisy przedstawicieli stron.
Projekt umowy zakupow muzealiow przygotowuje sekretarz Komisji Zakupow
Muzealiow.
Wymoég zawarcia umowy nie dotyczy zakupéw muzealiow w domu aukcyjnym lub
antykwariacie.
Biezacy nadzor nad realizacja umowy sprawuje upowazniony pracownik wnioskujacego
dziatu/oddziatu Muzeum lub inny wyznaczony pracownik Muzeum.
Potwierdzeniem wykonania (cze$ci lub catos$ci) umowy jest Protokoél odbioru (czesciowy
lub koncowy) podpisany obustronnie przez upowaznionego pracownika Muzeum oraz
wykonawce.
Protokét odbioru, o ktorym mowa w ust. 6 powyzej, stanowi podstawe do wystawienia
faktury (czeSciowej / koncowe;).
Fakture kazdorazowo opisuje pracownik sprawujacy nadzor nad realizacjg umowy, ktory
sprawdza ja pod wzglegdem merytorycznym. Nastgpnie faktura przekazywana jest
pracownikowi ds. zamowien publicznych, ktoéry umieszcza na niej adnotacje dotyczaca
podstawy prawnej udzielonego zamdwienia.
Opisane jw. faktury podlegajg dalszej akceptacji przez Glownego Ksiggowego | Dyrektora
Muzeum w sposob okreslony w odrgbnych przepisach.

§ 17
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN

Whioski, o ktérych mowa w § 10 oraz informacja o zakupie muzealiéw, sg umieszczane w
,Rejestrze na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnos$ci kulturalnej, o ktorych mowa w art. 11
ust. 5 pkt 2 ustawy PZP”. Rejestr prowadzi pracownik Dziatu Administracji. Wnioski sa
numerowane kolejno w danym roku kalendarzowym.

Dokumentacja dotyczaca postgpowan o udzielenie zamdwienia jest archiwizowana
i przechowywana w Dziale Administracyjno-Gospodarczym w sposdb gwarantujacy jej
nienaruszalnos$¢ przez okres co najmniej 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania.

§ 18
POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin obowiazuje wszystkie komorki organizacyjne Muzeum oraz pracownikow
zajmujacych samodzielne stanowiska pracy.
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2. Zalacznikami do Regulaminu sa:
1) oswiadczenie z art. 56 ust. 1 ustawy PZP;
2) oswiadczenie z art. 56 ust. 3 ustawy PZP;
3) wzor wniosku;
4) wzor o$wiadczenia wykonawcy o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu;
5) wzor o$wiadczenia wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania;
6) wzor protokotu z negocjacji;
7) wzbr protokotu dokumentujgcego udzielenie zaméwienia;
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